
委託料請求書の基本的な書き方 
 
 業務委託料（税込） ８，８００，０００円 
 前払金       ２，６４０，０００円（受領済み） の場合 
 
 
 
 
 
 
 
                                    押印は必要です。 
 
 
 
                                    請求金額の内訳ではなく、

業務委託料の内訳を記入
します。 

 
 
 
                                    本市では基本的に、前払

金には消費税は含まれな
いと捉えます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

税抜金額 


