
契約書・請書の使い分け

当初 契約金額 使用する様式

２０万円未満 請書

２０万円以上 契約書

変更 当初の様式 使用する様式

請書 変更請書

変更契約書

契約書 （金額の多寡にかかわらない） 変更契約書

２０万円未満
（変更後も２０万円未満）
２０万円以上
（変更後は２０万円以上）

変更後契約金額
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